
スマートフォンを使った PDF ファイルの作り方 

 

【iPhone の場合】 

 

①“メール”を開きます。 

②新規メッセージを開き、本文にタップし、スキャンボタン（赤丸）を選びます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

③スキャンしたい見積書にカメラの青い枠を合わせると自動的に撮影されます。 

 自動で撮影されない場合は、右上が手動になっているので、撮影ボタンを押してく

ださい。 

また、自動的に保存されない場合は保存ボタンを押してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

④メールに PDF ファイルが添付されるので、団体のメールアドレスへ送信して完了。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※今回の方法は、あくまで一例ですので、他にも作成する方法はあります。 



【android の場合】 

 

①“Google ドライブ”を開き、右下の“＋”を押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

②“スキャン”を押し、スキャンしたい見積書を撮影後、“マイドライブ”に保存する。 

 

 

  

撮影 



 

③メールへ“マイドライブ”に保存した PDF ファイルを添付して、団体のメールアド

レスへ送信する。 

送信後、“マイドライブ”の PDF ファイルは削除して完了。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※今回の方法は、あくまで一例ですので、他にも作成する方法はあります。 

 

 

 


